
Приложение № 1  

ПЕРЕЧЕНЬ ЦЕЛЕЙ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

№ Цели обработки ПДн Категории субъектов 
ПДн 

Перечень ПДн Сроки обработки и 
хранения ПДн 

Правовое обоснование 
обработки ПДн 

Способы обработки, 
хранения и порядок 
уничтожения ПДн 

1 Предоставление отчетности и 
информации государственным 
надзорным органам в 
соответствии с требованиями 
действующего 
законодательства Российской 
Федерации 

-Контрагенты 
физические лица;  
-Работники Общества; 
- 
-Члены органов 
управления и 
бенефициары 
контрагентов 
юридических лиц 
-Физические лица, 
заключившие с 
Обществом договор 
гражданско-правового 
характера;  

фамилия, имя, отчество; пол; число, 
месяц, год рождения, место рождения, 
страна рождения; гражданство; статус 
(резидент/нерезидент); дата и адрес 
(проживания, регистрации, 
постановки на учет); данные 
документов, удостоверяющих 
личность; сведения об ИНН, СНИЛС; 
право на льготы; сведения, указанные 
в свидетельстве о рождении детей;, 
место работы; доходы; IP-адрес в сети 
Интернет, используемый Субъектом 
для взаимодействия с Обществом, , а 
также время осуществления 
взаимодействия; параметры 
устройства доступа к сервисам 
Общества (цифровые отпечатки 
программы просмотра страниц сайта 
Общества); информация о 
местонахождении Субъекта, 
передаваемая сервисом геолокации; 
реквизиты счетов Субъектов ПДн; 
сведения, указанные в актах 
гражданского состояния (в том числе 
в свидетельстве о регистрации / 
расторжении брака); сведения из 
трудового договора работника; 
данные разрешения на работу или 
патент;  контактные данные (телефон, 
адрес электронной почты, почтовый 
адрес); иные персональные данные, 
предоставление которых требуется в 
рамках надзорных мероприятий по 

До достижения цели 
обработки и (или) в 
течение 5 (пяти) лет 
после окончания 
цели обработки 

Достижение целей, 
предусмотренных 
законом, для 
осуществления и 
выполнения 
возложенных 
законодательством РФ на 
Общество функций, 
полномочий и 
обязанностей 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 
осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн. 



запросу государственных органов 
2 Предоставление Субъекту ПДн 

информации об оказываемых 
услугах, о разработке 
Обществом новых продуктов и 
услуг, об услугах партнеров 
Общества, информирование о 
предложениях по продуктам и 
услугам 

Посетители сайта; фамилия, имя, отчество; число, месяц, 
год рождения, место рождения, страна 
рождения; гражданство; контактные 
данные (телефон, адрес электронной 
почты, почтовый адрес) 

В течение срока 
действия согласия на 
обработку ПДн до 
момента его отзыва 
согласия 

Согласие Субъекта на 
обработку его ПДн; 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 
осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн. 

3 Заключение и исполнение 
договоров, дополнительных 
соглашений и иных 
юридически значимых 
документов от имени 
Общества, переговоры и 
процедуры выбора контрагента 
до заключения договора, 
обеспечение внешних 
коммуникаций с, 
контрагентами, бизнес-
партнерами, иными третьими 
лицами, рассылка почтовых 
отправлений в рамках 

-Контрагенты 
физические лица; -
Представители 
контрагентов; -
Физические лица, 
заключившие договор 
гражданско-правового 
характера;  
-Члены органов 
управления, 
бенефициары 
контрагента 
юридического лица;  
-Единоличный 

фамилия, имя, отчество; должность, 
место работы; число, месяц, год 
рождения, место рождения, страна 
рождения; данные документов, 
удостоверяющих личность; дата и 
адрес (проживания, регистрации, 
постановки на учет) Данные, 
указанные в Доверенности на 
подписанта договора со стороны 
контрагента 

В течение срока 
действия договорных 
отношений до 
момента 
расторжения 
договора 

Обработка ПДн 
необходима для 
заключения и 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретател ем 
по которому является 
Субъект ПДн; 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 



заключенных договоров исполнительный орган 
юридического лица; 

осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн. 

4 Обработка заявлений, 
претензий Субъектов ПДн 

- Представители 
контрагентов; 
  

фамилия, имя, отчество; пол; число, 
месяц, год рождения, место рождения, 
страна рождения; гражданство; статус 
(резидент/нерезидент); данные 
документов, удостоверяющих 
личность; дата и адрес (проживания, 
регистрации, постановки на учет); 
контактные данные (телефон, адрес 
электронной почты, почтовый адрес); 
сведения о принадлежащем клиенту 
имуществе; реквизиты счетов 
Субъектов ПДн; фото и 
видеоизображения; IP-адрес в сети 
Интернет, используемый Субъектом 
для взаимодействия с Обществом, а 
также время осуществления 
взаимодействия; другие 
персональные, предоставляемые 
Субъектов при направлении 
запросов/заявлений в соответствии с 
положениями Политики  

В течение срока 
действия договорных 
отношений и 5 (пяти) 
лет с момента 
расторжения 
договора, а также в 
течение срока 
действия согласия на 
обработку ПДн до 
момента его отзыва 

Достижение целей, 
предусмотренных 
законом, для 
осуществления и 
выполнения 
возложенных 
законодательством РФ на 
Общество функций, 
полномочий и 
обязанностей; 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 
осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 



ИСПДн. 
5 Рассмотрение кандидата на 

открытые вакансии, включение 
в кадровый резерв 

Соискатели 
(кандидаты); -
Работники Общества; 
-Физические лица, 
заключившие с 
Обществом договор 
гражданско-правового 
характера; 
- Родственники 
работников 

фамилия, имя, отчество; пол; число, 
месяц, год рождения, место рождения, 
страна рождения; гражданство; статус 
(резидент/нерезидент); сведения об 
образовании, профессиональной 
переподготовки, повышении 
квалификации (наименование 
учебного заведения, год окончания, 
документ об образовании, 
квалификация, специальность); 
должность, место работы; доходы; 
сведения о трудовой деятельности, 
сведения об имеющихся наградах 
(поощрениях), почетных званиях; 
данные документов, удостоверяющих 
личность; сведения о воинском учёте; 
дата и адрес (проживания, 
регистрации, постановки на учет); 
сведения о членах семьи; сведения об 
ИНН, СНИЛС; контактные данные 
(телефон домашний и мобильный, 
адрес личной электронной почты, 
почтовый адрес); семейное 
положение; данные разрешения на 
работу или патент; 
сведения о знании и об уровне 
владения иностранными языками 
сведения об аффилированности 
сведения об уголовной и 
административной ответственности, 
судимости 
информация о деловых качествах 
кандидата 
сведения о финансовых 
обязательствах 
сведения об инвалидности и 
состоянии здоровья 
сведения о членах семьи; 
степень родства; 
данные заграничного паспорта 

До достижения цели 
обработки и в 
течение срока 
действия согласия на 
обработку ПДн 

Согласие Субъекта на 
обработку его ПДн; 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 
осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн. 

6 Регулирование трудовых и 
гражданско-правовых 
отношений Субъекта ПДн с 
Обществом (обеспечение 

Работники Общества; 
-Уволенные 
работники; -
Родственники 

фамилия, имя, отчество; пол; число, 
месяц, год рождения, место рождения, 
страна рождения; гражданство; 
семейное положение; социальное 

В течение срока 
действия трудового 
договора и после 
архивирования в 

Достижение целей, 
предусмотренных 
законом, для 
осуществления и 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 



соблюдения законов и иных 
нормативных правовых актов, 
содействие работникам в 
трудоустройстве, обучении и 
продвижении по службе, 
обеспечение личной 
безопасности работников, 
контроля количества и качества 
выполняемой работы и 
обеспечения сохранности 
имущества); пересылка 
почтовых отправлений в 
рамках исполнения 
обязательств по трудовым и 
гражданско-правовым 
отношениям 

работников; -
Физические лица, 
заключившие с 
Обществом договор 
гражданско-правового 
характера; 

положение (в т.ч. сведения о 
социальных льготах); сведения об 
опеке и попечительстве / об 
усыновлении; степень родства; 
образование; должность, место 
работы; сведения о трудовой 
деятельности; данные документов, 
удостоверяющих личность; данные 
иных документов, выданных на имя 
Субъекта ПДн (трудовые книжки, 
водительские удостоверения, 
миграционные карты, разрешение на 
временное проживание и др.); 
сведения о воинском учёте; дата и 
адрес (проживания, регистрации, 
постановки на учет); сведения о 
членах семьи; сведения об ИНН, 
СНИЛС; контактные данные 
(телефон, адрес электронной почты, 
почтовый адрес); сведения, 
содержащиеся в документах, 
подтверждающих право на льготы; 
сведения, указанные в актах 
гражданского состояния (в том числе 
в свидетельстве о регистрации / 
расторжении брака); сведения, 
указанные в свидетельстве о 
рождении детей; сведения из 
трудового договора работника; 
данные разрешения на работу или 
патент. 

течение сроков, 
установленных 
Приказом Росархива 
от 20.12.2019 N 236 
«Об утверждении 
Перечня типовых 
управленческих 
архивных 
документов, 
образующихся в 
процессе 
деятельности 
государственных 
органов, органов 
местного 
самоуправления и 
организаций, с 
указанием сроков их 
хранения» 
 

выполнения 
возложенных 
законодательством РФ на 
Общество функций, 
полномочий и 
обязанностей; Согласие 
Субъекта на обработку 
его ПДн; Обработка ПДн 
необходима для 
заключения и 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем, 
по которому является 
Субъект ПДн; 

сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 
осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн. 

7 Подготовка, заключение и 
исполнение гражданско-
правового договора 

-Физические лица, 
заключившие с 
Обществом договор 
гражданско-правового 
характера; 

фамилия, имя, отчество; пол; число, 
месяц, год рождения, место рождения, 
страна рождения; гражданство; статус 
(резидент/нерезидент); сведения о 
трудовой деятельности; данные 
документов, удостоверяющих 
личность; дата и адрес (проживания, 
регистрации, постановки на учет); 
сведения об ИНН, СНИЛС; реквизиты 
счетов Субъектов ПДн; контактные 
данные (телефон, адрес электронной 
почты, почтовый адрес); данные 
разрешения на работу или патент 

В течение действия 
гражданско-
правового договора, 
а также в течение 
срока действия 
согласия на 
обработку ПДн до 
его отзыва; 

Обработка ПДн 
необходима для 
заключения и 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем 
по которому является 
Субъект ПДн; Согласие 
Субъекта на обработку 
его ПДн; Достижение 
целей, предусмотренных 
законом, для 
осуществления и 
выполнения 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 



возложенных 
законодательством РФ на 
Общество функций, 

осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн. 

8 Добровольное медицинское 
страхование 

Работники Общества; 
-Родственники 
работников; 

фамилия, имя, отчество; пол; число, 
месяц, год рождения; место рождения, 
страна рождения; дата и адрес 
(проживания, регистрации, 
постановки на учет); контактные 
данные (телефон, адрес электронной 
почты, почтовый адрес); данные 
документов, удостоверяющих 
личность; сведения об ИНН, СНИЛС; 

В течение срока 
действия договорных 
отношений до 
момента их 
расторжения, а также 
в течение срока 
действия согласия на 
обработку ПДн до 
момента его отзыва 

Согласие Субъекта на 
обработку его ПДн; 
Обработка ПДн 
необходима для 
заключения и 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем, 
по которому является 
Субъект ПДн; 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 
осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 



ИСПДн 
9 Ведение бухгалтерского учёта -Работники Общества; 

-Уволенные 
работники; -
Физические лица, 
заключившие с 
Обществом договор 
гражданско-правового 
характера; -
Родственники 
работников; 

фамилия, имя, отчество; гражданство; 
статус (резидент/нерезидент); 
социальное положение (в т.ч. 
сведения о социальных льготах); 
сведения об опеке и попечительстве / 
об усыновлении; степень родства; 
должность, место работы; доходы; 
сведения о трудовой деятельности; 
данные документов, удостоверяющих 
личность; дата и адрес (проживания, 
регистрации, постановки на учет); 
сведения об ИНН, СНИЛС; реквизиты 
счетов Субъектов ПДн; сведения, 
указанные в свидетельстве о 
рождении детей; сведения, 
содержащиеся в документах, 
подтверждающих право на льготы; 
сведения из трудового договора 
работника; данные разрешения на 
работу или патент; пол; число, месяц, 
год рождения, место рождения, страна 
рождения; сведения о членах семьи; 
сведения, указанные в актах 
гражданского состояния (в том числе 
в свидетельстве о регистрации / 
расторжении брака); сведения  об 
образовании, профессиональной 
переподготовки, повышении 
квалификации (наименование 
учебного заведения, год окончания, 
документ об образовании, 
квалификация, специальность), 
персональные данные, которые 
необходимы Обществу для 
соблюдения требований 
законодательства при ведении 
бухгалтерского учета   
 

В течение срока 
действия трудового 
договора и 50/75 лет 
с момента 
расторжения 
трудового договора 

Достижение целей, 
предусмотренных 
законом, для 
осуществления и 
выполнения 
возложенных 
законодательством РФ на 
Общество функций, 
полномочий и 
обязанностей; Обработка 
ПДн необходима для 
заключения и 
исполнения договора, 
стороной которого либо 
выгодоприобретателем 
по которому является 
Субъект ПДн; 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 
осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн 

10 Обеспечение открытости 
сведений об Обществе в целях 
соблюдения требований 
законодательства к сайту 
аккредитованной компании в 
сфере информационных 

-Посетители сайта;  
-Работники Общества; 

Фамилия, имя, отчество; контактные 
данные (номер телефона, адрес 
электронной почты), данные о месте 
работы 

В течение срока 
действия согласия с 
обработкой 
пользовательских 
данных до момента 
его отзыва 

Согласие Субъекта на 
обработку его ПДн; 
Достижение целей, 
предусмотренных 
законом, для 
осуществления и 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 



технологий выполнения 
возложенных 
законодательством РФ на 
Общество функций, 
полномочий и 
обязанностей; 

накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
ПДн в ИСПДн 
осуществляется путем 
удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн 

11 Обеспечение соблюдения 
налогового законодательства 

-Работники Общества; 
-Уволенные 
работники;  
-Физические лица, 
заключившие с 
Обществом договор 
гражданско-правового 
характер 

фамилия, имя, отчество; пол; число, 
месяц, год рождения; место рождения, 
страна рождения; гражданство; 
доходы; данные документов, 
удостоверяющих личность; сведения 
об ИНН, СНИЛС 

В течение срока 
действия трудового 
договора и 50/75 лет 
с момента 
расторжения 
трудового договора 

Достижение целей, 
предусмотренных 
законом, для 
осуществления и 
выполнения 
возложенных 
законодательством РФ на 
Общество функций, 
полномочий и 
обязанностей; 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 
осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 



выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн 
 

12 Организация командировок, 
внешнего обучения, участия во 
внешних, корпоративных 
мероприятиях 

-Контрагенты 
физические лица; -
Работники Общества; 
-Уволенные 
работники; -
Физические лица, 
заключившие с 
Обществом договор 
гражданско-правового 
характера; 

фамилия, имя, отчество; пол; число, 
месяц, год рождения; место рождения, 
страна рождения; гражданство; 
должность, место работы; данные 
документов, удостоверяющих 
личность; данные иных документов, 
выданных на имя Субъекта ПДн 
(трудовые книжки, водительские 
удостоверения, миграционные карты, 
разрешение на временное проживание 
и др.); сведения из трудового договора 
работника; 

В течение срока 
действия согласия на 
обработку ПДн до 
момента его отзыва 

Согласие Субъекта на 
обработку его ПДн; 

С использованием средств 
автоматизации и без 
использования таких 
средств, включая операции: 
сбор, запись, 
систематизация, 
накопление, хранение, 
уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, 
использование, передача 
(предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, 
уничтожение. Уничтожение 
носителей ПДн 
осуществляется путем 
шредирования для 
бумажных носителей и 
путем физического 
разрушения для машинных. 
Уничтожение ПДн в 
ИСПДн осуществляется 
путем удаления либо 
обезличивания 
персонифицированных 
записей. По результатам 
уничтожения формируется 
акт об уничтожении и 
выгрузка из журнала 
регистрации событий в 
ИСПДн. 

 


